
 



- районные семинары с педагогами дополнительного образования, руководителя-

ми творческих объединений; 

-  совещания с методистами и ПДО по подготовке к районным семинарам, кон-

курсам различного уровня; 

- выступления на педсоветах;  

- рекомендации  педагогам по организации и проведению учебных занятий в 

творческих объединениях; 

- организация районных персональных выставок педагогов дополнительного об-

разования; 

- методическая помощь организаторам и воспитателям в составлении программы 

работы в лагерях дневного пребывания.  

ИНДИВИДУАЛЬНЫЕ ФОРМЫ  РАБОТЫ 

- консультации для педагогов по составлению, дополнению, корректированию 

программ дополнительного образования; 

- ознакомление педагогов-новичков с рекомендациями по набору детей в группы, 

оказание методической помощи в комплектовании учебных групп; 

- оказание методической помощи педагогам дополнительного образования в под-

готовке выступления на методическом совете; 

- практико-ориентированное консультирование по решению актуальных педаго-

гических задач; 

- работа с молодыми педагогами;  

- оказание методической помощи ПДО в подготовке   выставок; 

- посещение занятий с целью оказания методической помощи педагогам  в мето-

дике проведения занятия;  

- подготовка методистов и педагогов к районному семинару: распределение тем 

выступлений, методическая помощь в подготовке выступлений, подготовка пре-

зентаций;  

- оказание методической помощи ПДО в подготовке  к районным конкурсам; 

- посещение Новогодних утренников; 

- консультирование педагогов по подготовке творческих отчѐтов; методическая 

помощь в составлении отчѐтов и информаций, диагностических материалов, в 

подготовке и проведении творческих отчѐтов, мониторинга учащихся; 

- методическая помощь в оформлении методического материала; 

- оформление грамот по итогам районных конкурсов, акций, выставок. 

У  Р  О  В  Н  И 

методического обеспечения образовательного процесса 

I. ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ПОМОЩЬ: 

- изучение нормативно-правовой базы, педагогической печати и периодических 

изданий по вопросам образовательной деятельности, методике воспитательной 

работы; 

- предоставление педагогическим работникам необходимой информации об ос-

новных направлениях развития дополнительного образования. 

II. КОНСУЛЬТАТИВНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ       ПОМОЩЬ: 

- методическое обеспечение конкретными видами деятельности через методиче-

ский кабинет, через содержание накопленного практического и теоретического 

материала в папках для ПДО. 



- систематическая работа по консультированию  педагогов в широком диапазоне: 

от тематических до психолого-педагогических консультаций по личным затруд-

нениям, выявление и обобщение результативного педагогического опыта, самоан-

ализ работы педагогов, оформление портфолио, посещение и анализ посещѐнных 

занятий, оформление  конспектов открытых занятий, творческих недель педагога; 

- разработка рекомендаций, памяток по обновлению содержания  и организацион-

ных форм  дополнительного образования; 

- методическая помощь в проведении и участии в семинарах, районных и област-

ных мероприятиях. 

III. НАУЧНО – МЕТОДИЧЕСКАЯ ПОМОЩЬ: 

- оказание педагогической поддержки в инновационной деятельности, взаимодей-

ствие с институтом повышения  квалификации учителей и с районным методиче-

ским кабинетом; 

- методическая помощь педагогам в исследовательской и диагностической  

деятельности, в проведении мониторинга учащихся; 

- выпуск методической продукции. 

 

Календарно-тематический план 

 

№ Тема 
Календар-

ные сроки 
Ответственные  

1 

Планирование методической работы на 2023 -2024 

учебный год. Постановка проблемы методической 

работы.  

Выступления  на методическом совете  

Утверждение методической темы в учреждении. 

Определение темы самообразования.   

«Утверждение плана методической работы на 2023 

– 2024 учебный год» 

- Утверждение дополнительных общеобразова-

тельных общеразвивающих программ, учебного 

плана, календарного годового графика» 

- участие в районном совещании работников обра-

зования, в оформлении выставки педагогов допо-

бразования; 

- участие в областных мероприятиях, семинарах 

по плану областных ОДО 

Август  
Методист  

Михеева Н.А. 

2 

Инструктирование педагогов: 

- «Конструирование дополнительных образова-

тельных программ: составление, дополнения, кор-

ректировка».  

- Рекомендации  педагогам по организации и про-

ведению учебных занятий в творческих объедине-

ниях; 

- Инструкции по заполнению журналов учета ра-

боты  педагогов дополнительного образования; 

Сентябрь  

Методист Ми-

хеева Н.А., 

Педагоги 



-требования к программам дополнительного обра-

зования; 

- организационная работа очно-заочной школы для 

одаренных детей «Спектр»: комплектование, та-

рификация; 

-Консультирование  и методическое сопровожде-

ние педагогов дополнительного образования по 

разработке дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ, внесение программ в 

Навигатор дополнительного образования. 

-Формирование общей базы данных учащихся 

- участие в областных мероприятиях, семинарах 

по плану областных ОДО 

3 

- проверка журналов учета работы  педагогов до-

полнительного образования 

- Помощь в выпуске районной детской газеты 

«Молодое поколение» 

- районный конкурс «Многонациональное Орен-

буржье» 

- участие в областных мероприятиях, семинарах 

октябрь 
Михеева Н.А., 

ПДО 

4 

- Методический совет «Методический практикум 

«Реализация ПФДО: перезагрузка деятельности 

педагогических работников». Перспективы обнов-

ления дополнительных общеразвивающих про-

грамм в рамках включения в систему ПФДО» 

- Контроль за проведением занятий творческих 

объединений, ведением журналов учета работы 

педагога дополнительного образования 

- постоянно действующие консультации 

- посещения занятий 

- участие в областных мероприятиях, семинарах 

ноябрь 

 
 

 

 

 

 

 

 
по отдельному 

графику 

Михеева Н.А., 

ПДО 

5 

-участие в разработке сценария и проведении Но-

вогодних праздников для детей, Елки Главы райо-

на 

- посещение занятий творческих объединений, 

проверка журналов учета работы педагога допол-

нительного образования 

- семинар-совещание с педагогами дополнитель-

ного образования по теме: «Наставничество. 

Смыслы. Ценности. Задачи» 

- участие в областных мероприятиях, семинарах 

декабрь 
Михеева Н.А., 

ПДО 

6 

- подготовка отчета ДО-1 

- проведение районного этапа конкурса литера-

турного творчества «Рукописная книга», направ-

ление работ на областной этап 

январь 
Михеева Н.А., 

ПДО 



- Контроль посещаемости занятий учащимися в 

филиалах МАУДО «Центр развития» 

- участие в областных мероприятиях, семинарах 

7 

Методический совет «Использование в работе 

платформы Сферум, VK-мессенджера и др.» 

- контроль за качеством проведения занятий твор-

ческих объединений, посещение занятий 

- Помощь в выпуске районной детской газеты 

«Молодое поколение» 

- участие в областных мероприятиях, семинарах 

февраль 
Михеева Н.А., 

ПДО 

8 

-Подготовка к фестивалю «Зажги свою звезду!» 

- Неделя педагогического мастерства «Учимся у 

коллег» 

- Посещение занятий творческих объединений 

- самообследование деятельности Центра развития 

- участие в областных мероприятиях, семинарах 

март 
Михеева Н.А., 

ПДО 

9 

Подготовка и проведение районного  фестиваля 

«Зажги свою звезду!» 

- Итоговый педагогический совет «О работе 

ОЗДШ «Спектр» в 2023-2024 учебном году. 

- методическая помощь и контроль за качеством 

проведения занятий творческих объединений, по-

сещение занятий  

- Помощь в выпуске районной детской газеты 

«Молодое поколение» 

- участие в областных мероприятиях, семинарах 

апрель 

Михеева Н.А., 

методисты, 

ПДО 

10 

Расширенный методический совет «Анализ до-

стижений методистов, педагогов дополнительного 

образования и учащихся как эффективный способ 

стимулирования творческого успеха. Летний от-

дых учащихся творческих объединений. 

май 
Методисты 

Педагоги 

 

Освещение мероприятий Центра развития в СМИ, 

на сайте учреждения 

в течение 

года 

Михеева Н.А., 

ПДО 

 
Участие в областных конкурсах, веб-семинарах 

по плану 

областных 

УДО 

Михеева Н.А., 

ПДО 

 

Выпуск методической продукции: сборники, ре-

комендации, инструкции, информационные бюл-

летени, памятки и др. 

Изготовление мелкообъемной продукции (при-

глашений, листовок, визиток, грамот, благодарно-

стей, буклетов, сертификатов) 

в течение 

года 
Михеева Н.А. 

  

 



План работы по самообразованию на 2023 -2024 учебный год 

 

«Если ты хочешь перемену в будущем - стань этой переменой в настоящем» 

Махатма Ганди 

Цель: повышение профессионального мастерства, расширение кругозора по до-

полнительному образованию. 

 

Тема самообразования:  цель 

 «Инновационные и традиционные формы 

работы  и методики в системе дополнитель-

ного образования» 

повысить свой теоретический, 

практический уровень, профес-

сиональное мастерство и ком-

петентность 

 

 

Виды работ над реализацией темы самообразования 
Календарные сро-

ки 

Изучение педагогической, методической нормативно-

правовой базы по дополнительному образованию 
в течение года 

Участие в работе методического совета, методических 

объединений    

по отдельному пла-

ну 

Изучение опыта работы других педагогов на порталах и 

сайтах, посвященных дополнительному образованию 
в течение года 

Участие в областных семинарах, круглых столах, конфе-

ренциях, профессиональных конкурсах   
в течение года 

Посещение занятий коллег, обмен опытом 
 

в течение года 

 

Источники самообразования: 

• Литература (методическая, научно-популярная, публицистическая, художе-

ственная и др.) 

• Интернет 

• Видео, аудио информация на различных носителях 

• Телевидение 

• Газеты, журналы 

• Семинары и конференции 

• Мастер-классы 

• Мероприятия по обмену опытом 

• Курсы повышения квалификации 

Формы самообразования методиста, педагога: 

• Индивидуальная форма самообразования 

• Групповые формы самообразования (МО, творческие группы, семинары, прак-

тикумы и др). 

 

Работа с молодыми и вновь принятыми педагогами  



дополнительного образования 

Содержание работы Сроки Ответственный 
Прогнозируемый ре-

зультат 

- Знакомство с нормативно-

правовой базой, локальными ак-

тами 

 - Правила ведения документации 

 - Технология составления про-

граммы дополнительного образо-

вания 

сентябрь методист 

Повышение знаний 

педагога в норматив-

но-правовой области 

- Постоянно действующие кон-

сультации, 

- помощь в овладении педагоги-

ческим мастерством, посещение 

занятий молодых и вновь при-

бывших работников для своевре-

менной коррекции избранной ме-

тодики преподавания 

- Организация взаимопосещений 

учебных занятий педагогами 

В течение 

года 
методист 

Повышение методи-

ческих знаний педа-

гога 

 


